Receptionist med husassistent- og administrative
funktioner s@ges til Barnehus Sjeelland, afdeling
Roskilde
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Bornehus

Vi sgger en receptionist til Barnehus Sjeelland afdeling Roskilde, 37 timer/uge med opstart den 1.
marts 2026.

Om stillingen:

Barnehus Sjeelland sager en receptionist med gode samarbejdsevner, god situationsfornemmelse
og godt overblik. Du vil fa en central position i huset, og blive ansigtet udadtil, idet du bade vil veere
den, der tager imod vores geester og samarbejdspartnere samt den der tager imod telefoniske
henvendelser.

Stillingen som receptionist vil besta af savel receptionist-, husassistent- og administrative opgaver.
For naermere info kan du leese mere under job- og personprofil.

Vi tilbyder en arbejdsplads:

- Med engagerede kollegaer og samarbejdspartnere fra Barnehus, politi, sundhedsveesen og
kommuner, der tilsammen udger en hgijtspecialiseret indsats.

« Med respektfuldt samarbejde, tillid og kommunikation som centrale vaerdier.

- Preeget af kontinuerlig udvikling og stor gennemstramning af mange mennesker.

» Med fokus pa at yde den bedst mulige service og skabe gode rammer for seerligt husets
malgruppe, som bestar af bgrn, unge og deres familier, der star i sveere og sarbare
livssituationer.

+ Hvor du vil have en teet kollega i en anden administrativ medarbejder, samt indga i et

fagfeellesskab med 2 andre ligestillede kollegaer fra vores afdeling i Neestved.
Vi forventer, at du:

- mgder stabilt.

- er serviceminded og behjelpelig med alle typer af opgaver.

- er udadvendt og imgdekommende.

« er positivt indstillet pa et taet og tillidsfuldt samarbejde med din naermeste leder.
« har IT kundskaber og erfaring med bl.a. Microsoft officepakke og ESDH .

« er indstillet pa at indga i en rolle og funktion, der er tilpasset husets behov.



+ kan made familier med respekt og imgdekommenhed.

- bevarer roen og overblikket, trods travihed og uventede ad hoc opgaver.
Len- og ansaettelsesvilkar sker i henhold til geeldende overenskomst.
Du kan se job- og personprofilen her.
Meadetider:
Mandag, tirsdag og onsdag fra kl. 8.00 - 15:30, torsdag fra kl. 8.00 - 17:00, fredag fra kl. 8.00 -
13:30.
Om Bgrnehuset:
Bernehus Sjeelland er ét ud af i alt 5 Bgrnehuse i Danmark. Bernehusets opgave er at styrke en
tveerfaglig og tveersektoriel indsats i sager om vold og seksuelle overgreb mod bgrn og unge samt,
at sikre at barnet og dets familie modtager den bedst mulige indsats.
| Bgrnehus Sjeelland er der ansat psykologer og socialradgivere samt administrativt personale.
Herudover mgder der jeevnligt advokater, politifolk, sygeplejersker/laege samt bgrn og foraeldre.
Bernehus Sjeelland bestar af to afdelinger i hhv. Roskilde og Naestved. Stillingen er til beszettelse i
vores afdeling i Roskilde, hvor der — foruden denne receptioniststilling - aktuelt er normeret 14
psykologer og 8 socialradgivere, 1 administrativ medarbejder, 1 Afdelingsleder og 1
Barnehusleder.
Du kan leese mere her: www.boernehuse.dk.
Tiltreedelse: 1. marts 2026.
Vil du vide mere:
Du er velkommen til at kontakte Afdelingsleder Katrin Samimi pa telefon 2158 9136 eller pa
mail ksami@naestved.dk
Ansggningsfrist: Mandag den 26. januar 2026.
Ansezettelsessamtaler afholdes: Onsdag den 28. januar 2026.
Adresse: Ringstedvej 24, 4000 Roskilde.
Du sgger stillingen ved at sende din ansggning, CV og anden relevant dokumentation og
uddannelsesbevis elektronisk via ansggerknappen "Ansag”.
Vi ser frem til at modtage din ansggning.
Om Neestved Kommune
Vi er Sjaellands mest erhvervsvenlige kommune. Vi er en kommune i vaekst og med fokus pa styrke
sammenhaeng mellem natur, by og vand. Vi laser opgaver inden for sundhed, born- og unge, kultur
og fritid, erhverv, borgerservice samt arbejdsmarked. Vi er flere end 7.000 medarbejdere, og vi har
en ambitigs malsaetning om at blive Danmarks mest attraktive offentlige arbejdsplads. Vi arbejder
derfor malrettet med god ledelse, fleksibilitet og et godt psykisk arbejdsmilje for at skabe gode
betingelser for vores arbejdsliv. Nar du arbejder hos os, far du mulighed for at gere en forskel og
have indflydelse pa det gode arbejdsliv. Vi vaerdsaetter mangfoldighed og de bidrag, vi hver iszer
bringer til arbejdspladsen. Du kan fa mere information om os pd vores hiemmeside, Facebook
og Linkedin.
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