Sekretaer for Aldreradet i Naestved Kommune

En deltidsstilling som sekreteer for Aldreradet i Naestved Kommune vil vaere ledig med tiltraedelse
pr. 1. januar 2026.

Stillingen omfatter sekretaerarbejde for det folkevalgte aeldrerad i Naestved Kommune.

Dine opgaver vil veere

- at medvirke ved forberedelse af Aldreradets mader, herunder deltagelse i det manedlige
mgde for Aldreradets forretningsudvalg

« at deltage i Aldreradets manedlige mader og tage referat fra disse mader
Derudover forventes sekreteeren at veere den centrale person, som for AZldreradets medlemmer
holder styr pa mgder m.v. samt Iabende opdaterer medlemmerne med relevante informationer —
herunder kommunikationen mellem kommunen og Zldreradet.
Det forventes ogsa, at sekretaeren har gode kommunikative kompetencer og i @vrigt har interesse
for det arbejde, som Aldreradet udfgrer — herunder ogsa i et vist omfang at deltage i relevant
anden mgde- og kursusvirksomhed, som er med til at holde radet opdateret.
Erfaring fra et afsluttet arbejdsliv vil kunne veere en fordel for sekretaeren.
Den afgaende sekreteer vil i et vist omfang i begyndelsen kunne veere den nye sekreteer
behjeelpelig med at seette sig ind i arbejdet.
Vi tilbyder

- arbejdet foregar hjemmefra, med undtagelse af mgdedeltagelse mv.
« IT-udstyr til radighed
- faglig sparring med Aldreradets medlemmer

- selvsteendige, fleksible arbejdsforhold
Len- og ansaettelsesvilkar sker i henhold til geeldende overenskomst mellem KL og HK/Kommunal.
Tiltreedelse den 1. januar 2026.
Arbejdstid pr. uge: Stillingen er en deltidsstilling og udger p.t. 3,85/37 dele af en fuldtidsstilling.
Anseaettelse: Den formelle anseaettelse foretages af Neestved Kommune, men Zldreradet beslutter
selv, hvilken ansgger, radet gnsker ansat.
Vil du vide mere
Hvis du har konkrete spargsmal, kan du ringe til Sekretariatschef Gitte Nonbo tif. nr. 5151 8628 /
Uffe Tvede Hansen tlf.nr. 4276 0225.
Ansggningsfristen er Igrdag den 1. november 2025.
Ansaettelsessamtaler bliver afholdt i lgbet af november.
Du sg@ger stillingen ved at sende din ansagning, CV og anden relevant dokumentation og
uddannelsesbevis elektronisk via ansggerknappen "Ansg@g”.
Vi ser frem til at modtage din ansggning.
Om Aldreradet
FAEldreradets sammenseetning, funktion og opgaver udferes i henhold til Z£ldrelovens kapitel 10, §§
34-37.
Vedteegter og forretningsorden for Neestved Kommunes eeldrerad kan ses her:
www.naestved.dk/politik/udvalg-raad-og-bestyrelser/aeldreraadet
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